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Matetska skola Nejdek, Zavodu miru, piispévkova organizace

Mateiska skola Nejdek, Zavodu miru, piispévkova organizace

Provozni rad materské skoly

C,j.: 123/2025
Vypracoval: Mgr. Martina HaSkova
Schvalil: Mgr. Martina Haskova
Pedagogicka rada projednala dne: 27. 8. 2025
Uginnost od: 1. 9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoti
soucast tohoto piedpisu.

Vse je aktualizovéano dle aktualniho znéni zdkona, pravnich ptedpisi a vyhlasek.

1. Udaje o za¥izeni

Nézev Skoly: Matetska Skola Nejdek, Zavodu miru, ptispévkova organizace
Adresa skoly: Zavodu miru 1247, 362 21 Nejdek.

Telefon: 353 034 250

I1CO: 73728977

Reditel: Mgr. Martina Hagkova

Zastupkyné feditelky: Lenka Falatkova

e-mail: ms.zm.nejdek@seznam.cz

webové stranky: www.msnejdek@seznam.cz

Ztizovatel: mésto Nejdek

2. Popis zarizeni
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2.1 Typ MS: celodenni provoz
2.2 Kapacita

- Kapacita MS: 84 déti

- Pocet tiid: 3

- Pocet déti ve tiidach: dle udélené vyjimky dany na Skolni rok

- Vékové slozeni tfid: homogenni slozeni 2-3 roky, 4-5 let, 5-7 let
2.3 Provozni doba: od 6:30 do 16 hod.
2.4 Podminky pro provoz

- MS splituje pozadavky na hygienicka zafizeni dle aktualng platnych pravnich piedpist
2.5 Vyuzivani zarizeni véetné pozemku pro jiné aktivity

- nevyuzivano

- Stravovani pro cizi stravniky v MS nemame

3. Rezimové pozadavky (délka aktivit, zarazeni):
3.1 Piichod a odchod déti:
- Déti do MS piichazeji od 6:30 do 8 hodin dle potieb rodici, pozdgjii piichod je mozny
po ptedchozi domluvé s pani ucitelkou na tiidé.
- Rodi¢e maji povinnost dovést dité do tfidy a osobné ho ptedat ucitelce (o¢ni kontakt).
- Déti odchazi z MS po ob&dé od 12 — 12:30 nebo odpoledne od 14:00 — 16 hodin. Diivéjsi

odchod z MS dle potieb rodict je mozné po domluvé.

3.2 Hra a didakticky Fizené ¢innosti:
- provazi déti po celou dobu pobytu v MS
- prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve vyvaZzeném poméru, se zietelem na
individualni potteby déti
- probihaji v pribéhu celého dne formou individudlni, skupinové ¢i kolektivni prace

ucitelek ve vyvazeném poméru
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3.3 Pohybové aktivity

- snazime se o denni zafazeni zdravotné zaméfeného cviceni (vyrovnavaci, protahovaci,
uvolnovaci, dechova, relaxacni) a pohybové hry

- pribézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti

- 1x tydné didakticky cilené pohybové ¢innosti

- denn¢ zatazovani pohybu pti spontannich hrach a pobytu venku

3.4 Pobyt venku
- zpravidla 2 hodiny denn¢ (dle pocasi) — dopoledne vétsinou od 9:30-11:25
- odpoledne — po odpoc¢inku do odchodu déti domii.
- v letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice mimo budovu MS.
- pobyt venku se neuskutecniuje pii vyrazném mrazu po -10st., pii silném vétru, desti, inverzi,
- Vyuziti: volna hra, télovychovné aktivity, badatelské ¢innosti, zahradni ¢innosti, co nejvice
vyuzivame Skolni zahradu a dale vychazky do okoli.

Udrzba $kolni zahrady: sekani dle aktualniho pocasi a potteby, denné zakryvani piskovist,

v 1été dle potieby zavlazovani piskoviste.

3.5 Odpocinek
- vychazi z individuélnich potieb déti, po obédé cca 30 min. odpocivaji vSechny déti pii Cteni
¢i sledovani pohadky, poté nékteré déti usinaji, jiné odpocivaji.
Détem je nabidnuta jina klidova aktivita (knihy, puzzle, kresleni, skladani, dodélavani
individualnich ¢innosti, procvi¢ovani individualnich potteb...)
- Lehatka denné€ pfipravuji a uklizi uklizecky.
- Déti si proklepou a ustelou lizkoviny a pyzama si uklidi do Suplicki, aby doslo k jejich

provétravani.
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3.6 Stravovani

- strava pfipravena ve vlastni Skolni kuchyni

- svadiny se podavaji zpravidla v dobé mezi 8:30 do 9 hodin, odpoledne mezi 14 do 14:30 hodin
— kucharky pfipravi dostate¢nou nabidku ndpojii a potravin, déti si samy prostiraji a samy se
obsluhuji — vybiraji si mnozstvi potravin i tekutin, po jidle odnasi nadobi na misto k tomu ur¢ené
- obédy se vydavaji od 11:30 do 12:00 hodin, hlavni jidlo na talife pfipravuje kuchaika, dité ma
pravo si zadat o mnozstvi, pii obédé pouzivaji podle moznosti ptibory, po obéd¢ si po sob& uklidi
nadobi, utfou stoleCky — vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem

(tf. Berusky — 2-3leté) pomaha podle potreby ucitelka, asistentka pedagoga.

- u déti, které vyzaduji ze zdravotnich diivodii tpravu jidelni¢ku, domluvi vedouci stravovani na

.....

3.7 Pitny rezim:
- déti maji cely den k dispozici v kazdé tfidé tekutiny v konvici, ze které si mohou samy
nalévat (zajistuje vedouci SJ).
- ucitelky vedou déti k pitnému rezimu, konvice doplituje provozni personal vzdy podle
potieby.

- nabidka népojii — voda, ¢aj, ovocné §t'avy, vitaminové napoje.

3.8 Otuzovani:

pravidelné vétrani tfid

Skolnice a ucitelky sleduji vytapéni skoly, redukuji na ptfimétenou teplotu (vétrani tiid)

dostate¢ny pobyt venku

kontrola vhodného oble&eni d&ti v MS i mimo M$S

Vv 1été sprchy na Skolni zahradé
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4. Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu, zpiisob a intenzita vétrani, vytapéni, osvétleni

4.1 Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni

4.1.1 Teplota vzduchu:

- Denni mistnosti minimaln¢ 200C, optimalné 22 + 20C

- Pti extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota vzduchu je vyssi nez
300C nebo kdy je vysledna teplota kulového teploméru tg max vyssi nez 310C

- pfi extrémnich teplotach se pobyt venku pfesouva na brzké ranni hodiny

- pti extrémnich teplotach se intenzivné vétrd v rannich hodinach, kdy je vzduch chladné&;jsi

- pokud venkovni stav prostfedi neumoziiuje vyuzit pfirozené vétrani pro piekroceni
ptipustnych hodnot Skodlivin ve venkovnim prostiedi, musi byt mikroklimatické podminky a
vétrani Cerstvym vzduchem zajisténo vzduchotechnickym zatizenim.

- orienta¢ni teplotu vzduchu v prostorach s pobytem zabezpecujeme pomoci nasténnych

teplomeéri.

4.1.2 Vétrani:
- otevieni ventilaci, pfi pobytu venku se otviraji velka okna
- rezim vétrani — pravidelné kazdy den dle povétrnostnich podminek

- MS ma centralni vzduchotechniku na ¢isténi vzduchu.

5. Zasobovani pitnou vodou

Zdroj:
- vefejny vodovod, ktery zasobuje MS pitnou vodou vyhovujicim pozadavkim stanovenym
zvlastnim pravnim predpisem (vyhldaska ¢. 252/2004 Sb. kterou se stanovi hygienické

pozadavky na pitnou a teplou vodu a cetnost a rozsah kontroly pitné vody)
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6. Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla

6.1 Vyména pradla:
- lazkoviny — 1x 21 dni (dle potieby i Castéji)
- ruéniky — tydné

- pyZzama — d¢ti pfindsi v pond¢li Cisté a v patek si odnasi pyzamo domi

6.2 Prani pradla:
vlastni pradelna- - cisté pradlo se skladuje ve vymezenych prostorach pradelny a zehlirny

- pradlo svléka a povléka uklizecka jednotlivych tiid

6.3 Manipulace s pradlem, skladovani pradla:

- pouzité lozni a osobni pradlo se nesmi tfidit v ubytovaci ¢asti, pouzité pradlo se uklada do
koSe k tomu urcené , které zabraiiuji kontaminaci okoli s necistotami z pradla.

- pii veskeré manipulaci s pradlem musi byt Cisté pradlo dopravovano a udrzovano zasadné
oddélen¢ od pradla pouzitého.

- obaly musi byt vhodné k prani, nebo omyvatelné a dezinfikovatelné nebo na jedno pouziti

.- pouzité pradlo se skladuje ve vy¢lenéném prostoru

- Cisté lazkoviny se skladuji v samostatnych skladech nebo v €istych, uzaviratelnych skiinich

- Cisté pradlo pfi pieprave se musi chranit pred znec€iSténim druhotnou kontaminaci.)

7. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

7.1 Zpisob a Cetnost uklidu a ¢isténi
7.1.1 Denni uklid:
- setfeni navlhko: vSech podlah, nabytku, krytd topnych téles, okennich parapetu, klik, rukojeti
splachovadel, vynaSeni odpadk, vycisténi kobercli vysavacem

- za pouziti Cisticich prosttedki s dezinfekénim uc¢inkem umyti umyvadel a zachodd.
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7.1.2 Tydenni, celkovy:

- Jednou tydné omyti omyvatelnych casti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodi, nejméné dvakrat roén¢ umyti oken véetné€ ramu a svitidel a svételnych zdroj,
dvakrat ro¢né celkovy uklid vSech prostor skoly a zafizovacich predmétil, jedenkrat za tti
roky malovani, v pfipadé potieby ¢astéji.

- Pravidelné provadét udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢isténim

vzduchotechnického zatfizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele

7.2 Zpisob a Cetnost desinsekce a deratizace
- Profylakticky 1x ro¢né a dle potieby — pouziti pfipravka k tomu vhodnych po konzultaci

s odbornymi pracovniky deratiza¢ni firmy

7.3 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
- Pevné odpadky musi byt ukladany do uzavienych nadob, umoziiujicich snadnou sanitaci,
nebo do jednorazovych plastovych obalti.

- Obaly z plastti musi byt ukladany zvlast’ a zneSkodnovany denné odpovidajicim zptisobem.
8. Dalsi pozadavky

8.1 Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
- aktivity: vlastni programy podpory zdravi a prevence nemoci, participace na projektech
regionalnich a celostatnich,
- zpusob a forma zatazeni do vychovného procesu
8.2 Skolni ¥ad matetské skoly
8.3 Evidence a registrace urazi (§ 29 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. skolsky zdkon, vyhlaska ¢.

64/2005 Sb. o evidenci urazi déti, Zaku a studentit)

8.4 Lékarnicka prvni pomoci,

8.5 Seznam telefonnich ¢isel,
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8.6 Podminky pro poskytnuti lékaiského oSetieni pii irazech a nahlych onemocnéni (37

014/2005-25 Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zdakii a studentii ve

Skolach a Skolskych zarizenich)

9. Jiné

9.1 Pokyny pro pripady nouze (havarie, pozar a jiné)

- Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni fady, podle kterych se fesi

mimoradné situace.

10. Zavérecna ustanoveni

Provozni fad je zavazny pro vSechny déti, jejich zakonné zastupce a vsechny zaméstnance
matefské skoly.

Provozni fad je zvefejnén na webovych strankach skoly, ve volné piistupnych prostorech
mateiské $koly — spojovaci chodba MS a je k nahlédnuti u feditelky $koly.

Provozni fad byl projednan na porad¢ dne 27. 8.2025 a nabyva tc¢innosti dne 1. 9. 2025.
Zakonni zastupci byli informovani o vydani a obsahu provozniho fadu v matetské Skole na
schiizkach s rodici.

Nabytim t¢innosti tohoto provozniho fadu kon¢i platnost provozniho fadu ¢.j. 141/2023

vydaného dne 28.8.2023.

V Nejdku 28. 8 .2025

Mgr. Haskova Martina
feditelka MS



